
     C U R R I C U L U M   V I T A E 
 
 
 

DADES PERSONALS.                                         
NOM:Raquel 
COGNOMS: San Baltasar  Trenzano  
DATA DE NAIXEMENT:14/05/77  
LLOC DE NAIXEMENT: Alzira 
 
FORMACIO ACADEMICA                          
Anys 83-91.-   

Estudis d´E.G.B amb l´obtenció del Graduat Escolar al Col. Legi 
Públic Sant Blai de Llaurí 
 
Anys 91-92.-   

1º de B.U.P. a l´Institut de Batxiller “Rei en Jaume” d´Alzira. 

 
Anys 92-94.-  

Obtenció del títol de 1º grau D´AUXILIAR ADMINISTRATIU a 
l´Institut de Formació Professional “Luis Suñer Sanchis” d´Alzira 

 
Anys 94-97.-   

Títol de 2º grau de TECNIC ESPECIALISTA EN ADMINISTRACIO  
a l´Institut “Luis Suñer Sanchis” d´Alzira. 
 

FORMACIO COMPLEMENTARIA. 
Juliol/novembre-1996.- Curs teòric-pràctic “OFFICE PROFESSIONAL-
WINDOWS´95”, impartit per l´acadèmia “ENTER FORMACIÓ”, al fi del qual 
vaig obtenir el titòl amb la qualificació d´EXCEL.LENT. 

 
Octubre.1997.- Assistència al curs impartit per l´INEM de “TECNIQUES DE 
RECERCA DE TREBALL”.  
 

IDIOMES. 
- Valencià: Nivell alt en la conversa, lectura i escriptura.Valencionoparlant. 
-  Francés : Nivell mitjà en la conversa, lectura i escriptura. 

 

INFORMÁTICA. 
- Nivell alt en Office. 
- Nivell alt en Contaplus. 
- Nivell alt en Internet. 

 
 
EXPERIENCIA PROFESSIONAL. 
 



Març/juliol.1997.-Pràctiques d´alternància equivalents a 200 hores a l´empresa 
“HISPAMER SERVICIOS FINANCIEROS E F C, S.A.” 

 
Juliol/agost.1997.- A l´empresa “HISPAMER SERVICIOS FINANCIEROS E F 
C, S.A.” vaig estar fent les substitucións del personal d´administració portant a 
terme també les funcions corresponents del departament comercial. 

 
Desembre 1997/maig 1998- A través de l´empresa de treball temporal DALGO 
GRUP 2.000. Vaig estar treballant a MICUNA, S.L. com a grabadora de dades 
al nou programa informàtic. 

 
Maig 1998/Setembre 1999.- A MICUNA, S.L. em van contractar directament 
per a pasarme al departament d´administració com a responsable de les 
comandes de clients, i reforçant l´atenció telefònica. 
  Ademés, participavem tots els anys a la fira de mostres de 
puricultura, on ens dedicavem a fer la presentació dels nous articles als 
visitants. 

 
Octubre 1999/Gener 2004.- A l´empresa ROSA Mª ROMERO TORREGROSA 
“ALIMENTS SAN MARCOS” com a cap del departament d´administració.   
                     També preparant catàlecs dels nous productes i fent la 
presentació a les fires d´Alimentació. 
 

Març 2004/Desembre 2005.- A l´empresa TOMAS ARAQUE, S.L. “CUINEX 
CONSTRUCCIONES I REFORMAS” al departament de compres com a 
responsable. 

           També fent les valoracions de les reformes per a liquidar els 
treballs als operaris, i realitzant els pagaments semanals. 
 

Setembre 2006/Octubre 2008.- A l´empresa COELCLIM, S.L., al departament 
d´administració: Introduïnt dades al nou sistema informatic, fent la gestió 
administrativa del departament de compres, valoració d´obres acabades, 
atenció telefónica, responsable dels treballs dels operaris en quant a 
administració. Gestió de cursos de formació i iniciació del proyecte del nou 
programa informàtic en quant a plantilles, nous articles, unitats dóbra, etc... 
 

  
 

 
 
 


