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LAS PRESENTACIONES




Aspectos Clave de una Presentacion.

. Principios basicos de las 5 personalidades.

2. Puntos que hay que tener en cuenta en una
presentacion.

3. Las 4 “pes” de la presentacion.
4. Las preguntas mas frecuentes.



1.- Los 5 Principios Basicos

El que habla.

El/los que escucha(n).
El mensaje.

El lugar.

i Wb

. Las circunstancias.



2.- Puntos que hay que tener en cuenta.

* Preparacion.

* Ensayo.

* Estado fisico.

* Actitud mental positiva.
* Conocimiento previo.

* Acogida inicial favorable.
* Un final memorable.



3.- Las 4 “Pes” de la Presentacion.

e Planificar.
* Preparar.
* Practicar.

* Presentar.



4.- Preguntas Frecuentes.

Objetivo — (qué)

* Por qué vamos a hablar.

* Qué temas hemos de abordar.

* Que efecto quiero en los oyentes.
* Qué esperan.

* Cuanto saben mis oyentes sobre el tema,
cuanto creen que saben y cuanto desean
saber.



4.- Preguntas Frecuentes (ll)

Quiénes son.

Donde tendra lugar el acto.

Cuando.

Como es el lugar.

Cuanto dura y si interviene alguien mas.



HABILIDADES DE COMUNICACION




Elementos de la comunicacidn.
Tipos de comunicacion.
Comunicacion verbal.
Comunicacion no verbal.
Comunicacion paraverbal



Elementos de la Comunicacion.
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Tipos de Comunicacion.

a) Mensajes cortos.
b) Mensajes informativos.
c) Mensajes para convencer.

d) Mensajes improvisados.



a) Mensajes Cortos.

30 segundos son suficientes.
Comenzar con ejemplos.
Explicar los objetivos.
Aclarar ventajas y beneficios.



b) Mensajes Informativos.

Limitar el tema para ajustarse al tiempo.
Ordenar las ideas.

Enumerar los puntos de exposicion.
Transformar lo desconocido en familiar.
Emplear apoyos visuales.



c) Mensajes para Convencer.

* Ganar la confianza.

* Obtener respuestas afirmativas.

* Hablar con entusiasmo contagioso.
* Mostrar respeto.

 Empezar de forma amigable.



d) El Mensaje Improvisado.

Practica las improvisaciones.
Prepararse mentalmente.

Introducir un ejemplo inmediatamente.
Utilizar el “aqui y el ahora”.



LAS PALABRAS




La comunicacion verbal: Las Palabras.

* Las palabras no son nada por si solas.

* Las palabras son la materia prima con que se
tejen los discursos.

* El peso especifico de las palabras.



La Comunicacion no verbal (los recursos
del cuerpo)

* Voz.
* Cuerpo-visual.

 Los 5 sentidos.



Los 5 Sentidos.

* Olfato.
* Tacto.
* Gusto.
* Vista.

 Oido.



EL AUDITORIO




El Auditorio.

* Tipologias de los participantes.

e Participacion del auditorio.

e Situaciones dificiles.



Tipologias de los participantes.

* Personas visuales.
* Personas auditivas.

* Personas emocionales.



Participacion del Auditorio.

 Como evitar que el auditorio se duerma.

* CoOmo despertar el interés del auditorio.






Como evitar dormir al auditorio.

* Poner entusiasmo.

 Evitar la monotonia.

e Contar anécdotas, cuentos, historias...
* Evitar nerviosismos innecesarios.

* Exponer exceso de datos.

* Evitar ser pedante.

* No entretener.



Como despertar el interés del Auditorio.

* Hablar a los corazones y no a la mente.

e Utilizar el sentido del humor.



Situaciones Dificiles.

Que te desplumen en publico.
Que el publico abandone.
Que te dejes el discurso.
Equivocarse de auditorio.

Que haya alguien que pretenda desmontar al
conferenciante.

Que te quedes sin ropa.

Que por desconocimiento del lenguaje digas
cosas impropias sin saberlo.







- Y & -







¢Una sala de reuniones?
¢Un proyector?

¢Otra presentacion?
c¢Unasiesta... ?
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» Haga clic para agregar texto
» Haga clic para agregar texto

- Haga clic para agregar texto
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Las plantillas por defecto _
(como las que se encuentran en Powerpoint)
son feas no comunican, son mortales!
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CERCADEL CLIENTE

“felefonica

Telefonica Investigacion y Desarrollo
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TelefonicakD _ xe elEMEE

PREMIO
PRIMCIFPE FELIPE
2002

Madrid

es una Empresa madura

Creada en marzo de 1988, propiedad
100% de Telefonica S. A.

Creada por Telefonica para
externalizar y rentabilizar la
Investigacion y el Desarrollo,
segregando actividades y personas

anteriormente ubicadas dentro de
Telefonica.

Acreedora de la certificacion 1SO
9001 desde 1994.

Acreedora de la certificacion I1SO
14001 desde 1998.

Distinguida con numerosos premios
a la innovacion y la excelencia.




Mejora Continua para la Excelencia




ESTRATEGIA TOSHIBA MERCADO CATALAN

® Liderazgo en mercado Profesional y de AAPP
® Referente en sector de Educacion
® Calidad de Producto y Excelencia en el Servicio

® Proyectos a Medida del cliente

® Partner Tecnologico en grandes proyectos. Nos “Comprometemos”

Toshiba Leading Innovation Tns H I BA

slide: 26 28.04.2010 Leadinag Innovation »%%
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) Nuestro Objetivo LAN X

“Ser reconocidos como una de las 10 lineas
aereas en el mundo"

Claves del éxito:
LOS VALORES LAN

Eficiencia
Seguridad
Superacion
Calidez




< Objetivo WV,

10.

me]ores

aereas del

O







- Ly 1] [ O &
|

Objetivo
Audiencia
Mensaje
Lugar

- Medio
2. Diserio
3. Delivery: exposicion
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Prementationl - Micioseh Powerfoant non-commeroal use

Portada

Key Key Key Key Key Key Key
Point 2 Point 3 Point 1.1 Point 1.2 Point 2.1 Point 2.2 Point 3.1
| | |

Key Key
Point 3.2 Point 3.3
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Presentacion

Problema necesidad

Marca — Servicio, Producto
Oportunidad -> Mercado
Medios, recursos
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Presentaciones de impact
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El contraste de fondo
Nneygro con textos en
color bianco funciona

Explora otras alternativas...




Resaltar lo
fundamentaly
lo menos
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Evolucion del Mercado de Bicicletas
Unidades Vendidas del 2002 al 2007

MNota: ventas brutas anuales al canal distribuidor (grandes superficies,
tiendas de deporte y supermercados).

7 XX




Bicicletas vendidas 2000 - 2007

321.000

293.000 298.000 303.500

266.000 274.000

2002 2003 2004 2005 2006 2007







PARPADEOS,
t HISPAS O

GIROS EN EL TEXTO

NO MOLAN




En esta presentacion queria
usar las mismas fuentes y
colores que EasyJet.

Asi que busci: ue en Google:
Easyjet tont & color

(lo se, una locura)

El resultado tfue una Cut Costs
apariencia de low cost en The Low Cos
toda la presentacion. Airline Way
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Lady Gaga = not your average pop star
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Lady Gaga (and her team) aren’t just
pop geniuses, they are marketng

genmses at woll

Regardiess :rf "|I'[:|I.I'" opinion of her
music, here are 1O ways you can be

markaking gnﬂ us like Gaga

Have an opingrion

O utilizar colores usados en

websites populares o en
revistas.

Para esta presentacion queria un
aspecto de revista de cotilleo
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 BRITNE ¥'s BOYS

August, 2007 .
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DONDE ENCONTRARLAS:

WHAT IT LOOKS LIKE:

Llevan tiempo, pero le
dan a tu presentacién un
bonito toque. Me gustan
las fotos anchas, a
pantalla completa.

iStockphoto.com. Por

unos pocos €uros, s 'MON
S consigue fotos - N&ﬁ%ﬁiﬁ
ROYALTY . | e, profesionales o Y =
FREE . 4 . ilustraciones que puedes B 50 rcalities of
~

(DE PAGO) | === usar sin pagar royalties.

Perfectas para un look
sélido y profesional.

| Jesse Desjardins I
Ejessedes

Flickr.com. E| mejor sitio
ara imééenes con
icencia Creative

CREATIVE | [opems Commens
COMMONS —— = e |
(GRATIS) ps . S Todo lo que tienes que

= hacer es dar crédito al
autor en la presentacion.




Estos logos especifican las condiciones bajo las que

se puede usar la obra. En la mayoria de los casos,
basta con dar crédito al autor.

900 CE

creative
commons

CRICINE




Las licencias

&< - C )} #& htips//creativecommons.org/choose/?lang=es_ES Q % =

@Eﬁgﬁns - Comparta su trabajo Use & remezcle Que hacemos

[ ¢éEsta buscando una version anterior de las licencias, incluyendo las adapiacionas? |

Caracteristicas de la licencia

Sus selecciones en este cuadro actualizaran el resto de cuadros de la pagina.

¢ Quiere permitir que se compartan las adaptaciones de su obra?

@

o gj L T ® Si, mientras se comparta de la misma manera

¢éQuiere permitir usos comerciales de su obra?

@

[ ® Mo

@
Licencia seleccionada

Reconocimiento-NoComercial-Compartirigual 4.0 Iinternacional

Esta no es una licencia de Cultura Libre. *




Las licencias

https://creativecommons.org/choose/?lang=es ES

-l https://www.youtube.com/watch?v=dAfkDSRBfZU

Reconocimiento
CC BY

https://youtu.be/dAfkDSRBfZU

@
Reconocimiento-Compartirigual
CC BY-SA

Reconocimiento-SinObraDerivada
CC BY-ND

Recnimiento-NnComercia!-Com partirigual
CC BY-NC-SA

Reconcimientu-NuCumercial-SinDhraDerivada
CC BY-NC-ND



HAY DOS FORMAS DE
DAR CREDITO:
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PANTA-

LLAZOS

UTILIZA PANTALLAZOS PARA
DESTACAR ZONAS IMPORTANTES

Skitch.com herramienta
gratuita para hacer
pantallazos y afadir

equenas cosas como
Eac as, etc.

Muy facil de usar. Entro
mas de 30 veces al dia
(no es un chiste).
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a Greenshot

Una forma sencilla y efectiva de hacer capturas de pantalla

Publicidad

Anuncio
¥ Antivirus
VPN

+ Optimizacitn

100 % seguro y gratuito —

Acelere su PC vy proteja su vida privada. jDescargar ahoral

Ultima Version

1.2.10.6

9 Ofras versiones
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pixabay

Related Images

Explore - Sign up Login

Ghibly-Calimerc / 150 images
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Create your beautiful
porifolio website with

& SOUARESPACE Squarespace. Start your
free trial.

ADS VIA CARBOMN

¥ Free Download

CCO Creative Commons

Free for commercial use
Mo attribution required

Like Pixabay on Facebook

Sponsored Images shutterstr.ck




[? Pexels ' Explore  License

The best free stock photos & videos
shared by talented creators.

surnmer, sodal media, ceiling fan, football, fan, sports fans, happy, more

Home Discover Videos Leaderboard Challenges

Free Stock Photos

Upload

Trending ~




Signup Login Contribute Photos

Free of copyrights under CCO. Do whatever you want.
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Search free high-resolufion pholos

Photos for everyone
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de Powerpoint..




Pero hay mas recursos...
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Disenado para los que no son disenadores

BUSINESS
REVIEW

Sencillo de usar

Con plantillas de disenio, millones de presentaciones
reutilizables y un convertidor de PowerPoint a Prezi, no hace
falta empezar desde cero. A no ser que guieras hacerlo.

Business Marketing Ventas  Educacion




penvatoeen

12,735 presentation templates

Keynote and Powerpoint presentation templates

YUKEE - GOOGLE SLIDES PRESENTATION TEMPLATE

Yukee - Multipurpose Google Slides Template

By inspirasign

| //f (] 'fn‘ o

ABOUT
o ¥

=
Chrono - Powerpoint Template

By agrstudio 4 &
[+ =

hitps:ilel ts. envato.c tation-templates

Download Presentation Templates - Envato Elements

Sort by Popular v

QUINERD
PRESENTATION

Quinero : Healthy Organic Lifestyle Keynote |—| +
By punkl PR p—

Manola Pitch Deck Powerpoint Presentation s +
By TMint e B

I THE TEAM ®QUR HISTORY OUR HISTORY

2 B ¢ : s 7
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o BOVENLIS i
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tunctie Facied | Soumaliln
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BOVENLIS Powerpoint Template

Sportzone - Modern Keynote Template

By SlideFactory | i

By Artmonk E| ¥




THIS IS YOUR
PRESENTATION
TITLE

Plantilla para presentacion

Octavia

El tema utiliza un bonito fondo de papel con un patrén
tradiciconal japonés de ondas. Usalo y transmitiras tu

mensaje de una manera sofisticada y con estilo.

r

pre itle

Plantilla para presentaciéon Lady
Mortimer

Esta plantilla tiene un disefio atrevido y moderno con una
gran X transparente en las diapositivas. Cualguier foto o
colar que pongas como fondo de la diapositiva 52 verd a
través de la X, Es perfecta para hablar sobre LGET],

creatividad, arte o festivales de muisica.

Ultimas plantillas publicadas

THISISYOUR
PRESENTATION

TITLE

Plantilla para presentacion
Ninacor

Si necesitas crear una presentacidn sobre Intemet,
blockchain, machine learning, ciber-segundad; cloud
computing u otros temas relacionadas con la tecnologia
entonces prueba esta plantilia gratuita de Powerpoint o

tema de Google Slides.

Plantilla para presentacion del
Afio Nuevo Chino 2019 (El Cerdo)

Disfruta de esta plantilla gratuita para celebrar el Afic

MNuevo Ching del Cerdo. Utiliza este disefio llenc de
simbolisma como tarjeta de felicitacion para tu empresa

o para hablar de las tradiciones chinas.

This is your
presentation

title

Plantilla para presentacion gratis

Macmorris

Crea una presentacion gue se ajuste a las Ultimas
tendencias de disefio con esta plantilla multiusos. Con
formas inclinadas que dan un aspecto dinadmico y

maoderno, este tema funcicna con cualguier color o foto

THIS 15 YOUR
PRESENTATION TIILE

Plantilla para presentacién Kate

Esta plantilla gratis imita el tipico cuaderna de
compagsicién norteamencano, y el contenido de tu
presentacidn de se coloca en las paginas regladas. Usa
este tema para hablar sobre educacién, escritura o para
presentar los ejercicios a tus estudiantes de una manera

original y divertida.
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QUE VENDES: ¢PRODUCTO 0 SERVICIO?

Has de venderte
Tl,J para conseguir

* recursos para tu
proyecto

* clientes para tu
producto o servicio

iEmocionando!
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Peso especifico de las variables comunicativas:

Palabras
(7%)
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MENTE 1%
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Peso especifico de las variables comunicativas:

Voz (38%)
Cuerpo (55%)

! |
EMOCION 93% vs




I I )

Peso especifico de las variables comunicativas:

Voz (380/0)
Cuerpo (55%)

! |
EMOCION 93% vs
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- Natural, sencillo.
- Timbre.
- Uolumen.

- mwwt



- Las primeras
impresiones.

- Uestuarioy
accesorios.

- La mirada.

- La proximidad.
- LoS gestos.
Las manos.




Lo que dice nuestro cuerpo.. - Vestuario y accesorios.
- lamirada.

« Lla proximidad.
- Los gestos.

=  las manos.
«vocultando - latemperatura.

Defensa

Apodyate;in.

No te suenes

=nudillos

Policia







Mark Twain




Victor
Kugo
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BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA




El camino facil y rapido para hablar eficazmente
edit. Edhasa, Dorothy y Dale Carnegie.
Isbn: 84-350-1754-0

Como hablar en Publico, edit Edhasa
Dale Carnegie, Isbn: 84-350-1751-6

Habilidades de comunicacion para directivos
Edit Esic, Fernando de Manuel y Rafael Martinez

Isbn; 84-7356-174-0

Curso practico de tecnicas de comunicacion oral
Edit Tecnos, Arturo Merayo. Isbn:84-309-3211-9




